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DISCIPLINA DELIL’ACCESSO PRESSO GLI UFFICI COMUNALI

Nelle more dell’approvazione di apposito regolamento che disciplini I'accesso presso gli uffici
comunali e sino alla realizzazione delle misure di natura logistica ¢ tecnica per garantire un efficace
svolgimento del servizio disciplinante 1’accesso del pubblico al fine di assicurare le seguenti finalita:
a) indirizzare correttamente il cittadino ali’ufficio competente;

b) migliorare la sicurezza degli uffici comunali e delle informazioni in essi contenute:

¢) ridurre i potenziali rischi di presenze abusive;

d) fornire al cittadino-richiedente, attraverso una disciplina ordinata dell’accesso agli uffici e il
miglioramento della comunicazione, con una risposta rapida e il piti possibile esaustiva.

51 RENDE NOTO CHE:

’accesso e la permanenza all’interno degli uffici comunali per visitatori/utenti sono consentiti, previo
appuntamento, esclusivamente negli orari di apertura al pubblico, determinati dall’amministrazione
comunale ¢  pubblicizzati  sul  relativo  sito  istituzionale  al. seguente  link:
hitp://www.comune.roccadipapa.rm. itVorari-uffici-comunali-rocca-di-papa/ in corso di adeguamento.
Sino a nuove disposizioni, il Sindaco riceve il giovedi pomeriggio dalle 15:30 alle 17:30
esclusivamente previo appuntamento telefonico tramite 1'ufficio staff che risponde al numero di
telefono 06 94286149 0 eventualmente attraverso ¢-mail all’indirizzo
stafficomune.roccadipapa.rm.it.

L’ufficio centralino (06 94286104) fornira indicazioni in merito agli orari di ricevimento di tutti gli
uffici e provvedera a registrare, su un apposito registro cartaceo, di cui risulta il responsabile per la
tenuta e la custodia, i nominativi di tutti i visitatori ¢ Consiglieri Comunali, gli orari di ingresso e di
uscita ¢ I'ufficio di destinazione.

L’utilizzo e la custodia nonché la conservazione ed il trattamento dei dati registrati avverranno nel
rispetto delle norme a tutela della priviacy di cut al decreto legislativo n. 196 del 2003, nonché GDPR
n. 679/2016.

E’ sempre e comunque garantita a tutti i cittadini {a tutela del principio della trasparenza, quale
principio ispiratore dell’azione della Pubblica Amininistrazione, intesa anche come accessibilitd a
tutte Ie informazioni che ruotano intorpo alla stessa cosi come disciplinata dalla vigente legislazione
di riferimento.

Copia della presente dovra essere trasmessa a tutti gli uffici comunali e pubbllcata sul sito
istituzionale dell’Ente.

Il Sindaco
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