REGOLAMENTO COMUNALE DELLA COMMISSIONE MENSA
Approvato con deliberazione di C.C. n. 17 del 31 nmao 2017

In ottemperanza alla normativa vigente e sulla lodle indicazioni fornite dalle linee di indirizzo
nazionale per la ristorazione scolastica, vengomopgste le seguenti indicazioni per |l
funzionamento della Commissione Comunale Mensa.

Art. 1 — Finalita

L’Amministrazione comunale ritiene di avvalersi ldetollaborazione di una Commissione Mensa

che considera un valido strumento di:

— corretta informazione per i genitori riguardo dli@entazione che i bambini ricevono a scuola;

— stimolo per '’Amministrazione ad un miglioramentelld qualita e ad una corretta gestione del
servizio.

Le finalita della Commissione Mensa sono, pertamilteplici:

— svolgere un ruolo di collegamento tra l'utenza Aniministrazione Comunale, alla quale
compete I'organizzazione e I'erogazione del seoviiimensa scolastica;

— assicurare la massima trasparenza nella gestidiserdeio di ristorazione scolastica;

— favorire la partecipazione, attivare forme di cdodleazione e coinvolgimento dell'utenza,;

— recepire tempestivamente le istanze degli utenti;

— monitorare il servizio di mensa scolastica, trartiteo di apposite schede di valutazione;

— fare proposte di miglioramento;

— promuovere iniziative culturali ed educative dieett favorire I'approccio ad un’alimentazione
sana ed equilibrata.

Art. 2 — Ruolo
La C.M. ha un ruolo consultivo per le tematiche@mai il servizio di refezione scolastica.
Art. 3 — Competenze

La C.M. svolge i seguenti compiti:

— Fornisce suggerimenti al fine di ottimizzare il\8eio nei limiti che le vengono attribuiti dal
presente regolamento e dalle norme previste datatordi appalto;

— Fornisce pareri consultivi al’Amministrazione Conale per eventuali modifiche del servizio
stesso, nei limiti sopra menzionati;

— Presenta proposte sulla composizione del menu, atimente con il contratto e con le
tabelle dietologiche previste dalla ASL;

— Svolge visite nel centro di cottura e nei localiibetd a refettorio per i controlli sulla
distribuzione dei pasti, sulla loro qualita e qu@n¢ secondo un calendario di massima stabilito
dalla commissione medesima;

— Verifica la pulizia dei locali e delle stoviglie;

— Verifica il rispetto, da parte del personale, dellgme igienico-sanitarie;

— Verifica la conformita del menu.

Art. 4 — Composizione e Nomina
La C.M. esercita la propria attivita nell’ambitollderefezione scolastica degli Istituti Comprensivi

del proprio territorio, ed € composta da:
— Il Responsabile del Servizio scolastico o suo dleg



L’Assessore alla Politiche Scolastiche o suo detega

n. 2 rappresentanti dei genitori, i cui figli freapiino la mensa scolastica, di cui n. 1 della
scuola dell’Infanzia e n. 1 della scuola Primapier; ogni plesso scolastico;

n. 1 rappresentante del personale docente;

n. 1 rappresentante della Ditta affidataria deliger di refezione scolastica,

n. 2 consiglieri di cui 1 di minoranza e n. 1 diggeranza designati dal consiglio comunale.

In caso di assenza reiterata ai lavori della corsimni® il dirigente scolastico pud comunicare anche
in corso d’anno la sostituzione di uno o piu ragpreanti.

La designazione dei genitori e dei docenti verréetefata all'inizio delllanno scolastico
dall’'assemblea dei genitori e dal Collegio Doceb#i.designazione dei membri prevede anche due
rappresentanti supplenti per i genitori (uno periaydine di scuola) e uno per i docenti, in caso d
assenza o impedimento degli stessi.

| nominativi dei genitori e dei docenti (anche duslpplenti) dovranno essere comunicati per
iscritto allAmministrazione Comunale a cura delifarita scolastica, entro 10 giorni dalla loro
designazione. La C.M. é presieduta dal Responsdelilservizio pubblica istruzione.

Art. 5 — Requisiti dei componenti

| componenti della Commissione Mensa, per svolgéieacemente il proprio ruolo, devono:

- essere dotati di autorizzazione dellAmministraBddomunale per entrare nelle cucine e nei
refettori, rilasciata all'inizio del mandato;

- avere preso visione delle modalita di accessostllgture come da presente regolamento;

- attenersi alle leggi ed ai regolamenti vigenti.

Art. 6 — Insediamento e Attivita (riunioni/sopralluoghi)

La C.M. e organo permanente e resta in casioa die. All'inizio di ogni anno scolastico, e
comunque non oltre il 3attobre, la C.M. dovra in ogni caso riunirsi pernfializzare la propria
composizione e ratificare eventuali sostituzioei gropri componenti. In caso di rinuncia di un
componente nel corso delllanno subentra nella aadrr@ppresentante supplente.

La C.M. svolge la sua attivita attraverso riuniergopralluoghi.

Oltre alla riunione per la formalizzazione dellaogtia composizione, la C.M. dovra essere
convocata dal Presidente, in via ordinaria, almdue® volte I'anno. Qualora vi sia necessita di una
convocazione straordinaria, questa potra avveninaigiativa dell Amministrazione Comunale, su
specifica richiesta del Presidente della commissistessa o della meta dei suoi componenti.
L’ordine del giorno, di norma, € fissato dal Presité, inerendo eventuali argomenti richiesti da
altri componenti.

Le riunioni sono valide in prima convocazione guasd presente la meta piu uno dei componenti
in carica; qualora in prima convocazione non sgiaigga il numero legale, si dara luogo ad una
seduta di seconda convocazione, che sara valideh@wiano presenti almeno un quinto dei
componenti in carica. Le decisioni sono prese agioagnza semplice dei presenti aventi diritto al
voto. In caso di parita dei voti prevale il votd &eesidente. Dalle riunioni della C.M. viene rddat
verbale a cura di un segretario verbalizzante, nataidal Presidente fra i presenti della seduta, ch
dovra indicare i punti principali della discussioeeverra inviato entro 30 giorni a tutti i
partecipanti. | verbali verranno approvati al terenidelle sedute, oppure nella prima seduta
successiva. Eventuali eccezioni al testo del verh@tranno essere fatti presenti in verbali
successivi.

La C.M. svolge inoltre un’attivita di tipo operadivattraverso dei sopralluoghi (nei locali refatior

e nei locali cucina della Ditta), effettuati a tarnda non piu di quattro rappresentanti della
Commissione. Del sopralluogo effettuato dovra essedatto apposito verbale con allegata scheda
di rilevazione/valutazione.



Art. 7 — Modalita di svolgimento dei sopralluoghi.

| componenti della C.M., nei sopralluoghi presskmdali di preparazione e consumo dei pasti,
dovranno attenersi alle seguenti disposizioni:

le visite saranno finalizzate ad una conoscenZadgnizzazione del servizio offerto potranno
avvenire anche senza preavviso, massimo una vobltmese, previa comunicazione alla
dirigenza scolastica.

le visite ai locali refettorio sono consentite swbo® modalita e tempi stabiliti dalle autorita
scolastiche;

nei locali cucina le visite sono escluse nei moindinnassima produttivita e preparazione (per
esempio nelle fasi posteriori alla cottura e dwdatfasi di riempimento e stazionamento dei
contenitori), per evitare il contatto diretto einedto con le sostanze alimentari e attrezzatuee. L
visite potranno durare massimo un’ora;

durante le visite sara prestata la massima atte@zier non intralciare il corretto svolgimento
del servizio, in particolare durante le operaziahi distribuzione dei pasti, e di fasi
particolarmente a rischio igienico-sanitario. | gmmenti della C.M. dovranno inoltre astenersi
dall'aprire i contenitori e in generale evitare ofprma di manipolazione degli alimenti;
possono accedere ai refettori e consumare, indas@parato dai bambini, campioni del pasto
del giorno, per valutare meglio la qualita del saov Il giudizio sulle caratteristiche del cibo
dovra essere naturalmente il piu possibile ogge#ivon secondo gusti personali;

non potranno procedere a prelievo di sostanze atamené assaggiare cibi nel locale cucina.

La C.M., essendo un organo propositivo e non es@guton dovra rivolgere reclami direttamente
al personale addetto al servizio, ne richiamangernsonale di cucina o modificare le modalita di
svolgimento del servizio. Perché i controlli ragmetino un valido strumento per un servizio
sempre piu qualificativo per ciascun sopralluogéetaiato, la C.M. redigera un verbale del
sopralluogo effettuato, allegando la scheda dvai@ne/valutazione del giorno. Il verbale con la
scheda di rilevazione/valutazione allegata doveemesinoltrata entro 10 giorni al Responsabile del
Servizio Scuola del Comune.

Periodicamente dovra, inoltre, essere compilatecheda di sintesi, essa pure allegata, da inviare
guadrimestralmente al Servizio Scuola del Comunepadrticolare, i compiti da svolgere, nei
sopralluoghi, riguardano:

locali, arredi e attrezzature
controllo delle pulizie dei refettori, dei tavotielle stoviglie senza toccare per nessun motivo
alimenti, stoviglie, tovaglioli e tovagliette;
Verifica che il personale addetto alla distribugaispetti le norme igienico-sanitarie;
gradibilita dei pasti, la verifica puo essere dffeta:

» chiedendo di assaggiare il cibo somministrato peicararsi che non sia: manifestamente

freddo o eccessivamente caldo, salato, troppo,aodto completamente cotto;

» verificando quanti bambini hanno consumato il pasto
monitoraggio del servizio, la verifica puo riguarglaalcune anomalie, quali: controllo delle
porzioni sotto il profilo quantitativo, verificandche non siano manifestamente in eccesso o in
difetto rispetto alle tabelle dietetiche ASL marcattardiva consegna dei pasti non conformita
del pasto fornito con quello previsto nel menu naamcispetto delle diete speciali.

Art. 8 — Norme lgienico — Sanitarie

| componenti della C.M.:

non sono tenuti al possesso del libretto di id@nsgtnitaria, in quanto la loro attivita deve essere
limitata alla mera osservazione delle procedusodiministrazione dei pasti, evitando qualsiasi
tipo di manipolazione degli alimenti e dei contenit



- prima di iniziare il sopralluogo presso i centriatittura, dovranno indossare apposito camice e
cuffia, messi a disposizione dalla Ditta;

- dovranno evitare qualsiasi forma di contatto direttindiretto con sostanze alimentari e con le
attrezzature, sia nei centri di cottura che nealiodi consumo. Non dovranno, pertanto, toccare
alimenti cotti pronti per il consumo né crudi, gén attrezzature, stoviglie se non quelli messi
a loro disposizione;

- non dovranno utilizzare i servizi igienici riservak personale;

- si dovranno astenere dall’accedere ai locali dekasa in caso di tosse, raffreddore e malattie
dell’apparato gastrointestinale.

Art. 9 — Obblighi dei componenti Commissione Mensa
| componenti della C.M. che non si attenesseroresgnte regolamento sono richiamati ai loro
doveri per iscritto. Qualora 'infrazione si dovesgpetere il rappresentante puo essere revocato.
Art. 10 — Disposizioni Finali

Il presente regolamento entrera in vigore dallaaddi esecutivita dell’'atto deliberativo di
approvazione.



