FORMAZIONE

'X.S‘P.C.T. Maffeo Pantaloni, Fraseati (RM)
anno 1993-1998

.. Consegueando il diploma di: Tecnico della gestione .
azzendale con votazione di 45/60. '

: 1998 Diploma regionale di addetto alla gestione dnt,ndale
e alla segn ﬁzt@i‘ld; eon \ectazmne di éO}‘oO

B 1993 ‘1998 Attestato dl segreteria d aznenda prasso IQ stessc :
. 3xstttuto S '

'iESpE_RlENzB PROFESSIONALI

i 1993-1999

e Presso 1o studlo Orlando snc, quallf“ ica dt

e segreterla
Sl gestuonecentra!mo
-.: » gestlone posta

1999 2001 S ; S
- “Presso la someta Onentamenti srl con quat:f‘ ca dl .'3 o

i 'operatrlce PC rma.con mansioni di: *

iy Gesttone clel reparto operatlvo (studto e r:soluzuone d1 '
L awis bonari, cartelle di pagamento etc. Redazmne
verball e bllanc: in IV dnrettlva CEE) '

“f20012003
'_Presso la societd Cooperativa EDP di Ariccia Zona

o Tenuta contabilité ordinaria e semplificata

» - Registrazione fatture attive e passave :

‘s ‘Tenuta prima nota

» Riconciliazioni bancari . -

+ Studi di Settore e redazione dlchlarazmm deu redditi
('730 UnICO 760, 750} ' S

'5200* 2006 - |
. Presso la Societa Eldacon di Ariccia Zona Canccelilera con.

. 'quallﬁca da . operatrice PC ma con'mansiont dk:

Tentita contab:ilta ordinaria e semplificata _ _
‘_Regtstraz:om fatture att:ve passtve e L
Prima nota

choncltaazmm bancarl : ' :
-Studi di Settore e redazione dlchlarazlonl del reddltt
'(‘730 Umco 760, 750]

3 I o'.o'

“ e 2007 .2008
' Presso un centro serv:zu d| Pomez;a con mansmm cia
' -:--Ragtonena interna : : :
“Ernissioni fatture | RURRTEE
Gestione prima nots, bancaecassa - .
: Rlccncmazaom bancarie '
- .Gestlom chentl e formton

e e e

' —'_2008 oggl : Wl R
Gestisco un CAF patronato dt cm 'S0N0 Presrdente o

" CanceIEtera con quahﬂca dioperatrice PC ma con mansioni S




