
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Convenzione per la realizzazione dell'integrazione scolastica attraverso la 

Comunicazione Aumentativa Alternativa (CAA) – Anno scolastico 2024- 2025 
 

CIG B310AE2F99 

TRA 

 

Il Comune di Rocca di Papa sito in Via Enrico Ferri n. 65 Cap 00040 Roma C.F. 01238260580, 

rappresentato dalla dott.ssa Rossella Fiore, nella qualità di Responsabile dell’Area Servizi al 

Cittadino, che agisce nel nome, nell’interesse e per conto del Comune  

 

E 

 

la Segni di Integrazione – Lazio Cooperativa Sociale Onlus, con sede in Via Val Brembana n. 1 – 

00141 ROMA, C.F. 10055721004 -  P.I. 10055721004 nella persona di Alessandro De Luca nato a 

Roma il 19/02/1972 e domiciliato per la sua carica presso la Cooperativa suddetta. 

 

Premesso che la Segni di Integrazione – Lazio Cooperativa Sociale Onlus possiede i requisiti per 

garantire l’erogazione del servizio di assistenza alla comunicazione (alunni sensoriali ed alunni 

CAA) ed i servizi di interpretariato LIS ai sensi delle normative vigenti 

 

• VISTA la determinazione n° 1029 del 17.09.2024 con la quale viene affidato a Segni di 

Integrazione – Lazio Cooperativa Sociale Onlus il servizio di assistenza alla comunicazione 

aumentativa alternativa (C.A.A.) tramite affidamento diretto senza procedura di gara ai sensi e 

per gli effetti dell’art. 50 comma 1 lett. b) del D.lgs. n. 36/2023;  

 

• CONSIDERATA la necessità di disciplinare i rapporti tra il Comune di Rocca di Papa e la 

Cooperativa Sociale Onlus “Segni di Integrazione - Lazio”, in relazione all’esecuzione delle 

prestazioni in oggetto e secondo le condizioni di seguito riportate ai sensi e per gli effetti del 

D.Lgs. n. 36/2023; 

 

CONVENGONO QUANTO SEGUE: 

 
 

1. Finalità del servizio: 

Il servizio oggetto della convenzione permette il reale inserimento degli studenti con disabilità nel 

contesto scolastico e nelle attività esterne alla scuola previste nel piano di studio. Il servizio pertanto 

mira a rendere effettivo il diritto allo studio, sancito dalla legislazione nazionale, alle persone con 

handicap qualunque sia il grado di intensità di limitazione, così come promosso dalla legge 104. Il 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

servizio è l’insieme di prestazioni finalizzate all’autonomia ed all’integrazione sociale degli studenti 

con disabilità che frequentano le scuole di ogni ordine e grado. 

 

2. Competenze dell’Assistente 

• Agevolare la frequenza e la permanenza degli studenti con disabilità nell’ambito scolastico per 

garantire il diritto allo studio; 

• Facilitare l’inserimento e la partecipazione attiva degli alunni con disabilità alle attività 

didattiche svolte dal personale insegnante, supportandoli al raggiungimento degli obiettivi di 

integrazione e autonomia personale, in attuazione dei programmi educativi concordati dagli 

insegnanti in collaborazione con i servizi socio-sanitari territoriali; 

• Sostegno personale agli alunni con disabilità nelle attività di socializzazione e nell’acquisizione 

di capacità comunicative, volte all’integrazione e alla valorizzazione di abilità personali; 

• Ogni altro sostegno, ad esclusione di quello didattico e di quello di assistenza di base, 

nell’ambito delle attività scolastiche. 

 

3. Profilo professionale: 

La Segni di Integrazione – Lazio Cooperativa Sociale Onlus si impegna a mettere a disposizione 

della scuola, esclusivamente suo personale formato sull’area della disabilità e nello specifico 

nell’ambito della Comunicazione Aumentativa Alternativa. 

 

4. Modalità di espletamento del servizio: 

L’intervento di assistenza avverrà in ambito scolastico dal 09/10/2024 al termine della attività 

didattiche per un numero totale *(vedi Nota 1) di ore 1026 pari a € 22.778,24  

 

di cui ore 4 settimanali rivolte all’alunno Andrea Capitani iscritto presso la scuola I.C. Leonida 

Montanari sita in via C. Battisti, 14 Comune di Rocca di Papa al grado scolastico primario classe 3B 

– plesso Giardino degli Ulivi (vedi Nota 2);  

 

di cui ore 2,5 settimanali rivolte all’alunno Samuele Livrieri iscritto presso la scuola I.C. Leonida 

Montanari sita in via C. Battisti, 14 Comune di Rocca di Papa al grado scolastico primario classe 5B- 

plesso Giardino degli Ulivi (vedi Nota 2); 

 

di cui ore 2,5 settimanali rivolte all’alunno Francesco Cimino iscritto presso la scuola I.C. Leonida 

Montanari sita in via C. Battisti, 14 Comune di Rocca di Papa al grado scolastico primario classe 5B- 

plesso Giardino degli Ulivi (vedi Nota 2); 

 

di cui ore 2,5 settimanali rivolte all’alunno Leonardo Cerini iscritto presso la scuola I.C. Leonida 

Montanari sita in via C. Battisti, 14 Comune di Rocca di Papa al grado scolastico primario classe 2B- 

plesso Giardino degli Ulivi (vedi Nota 2); 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

di cui ore 2,5 settimanali rivolte all’alunno Manuel Carnevale iscritto presso la scuola I.C. Leonida 

Montanari sita in via C. Battisti, 14 Comune di Rocca di Papa al grado scolastico primario classe 2B- 

plesso Giardino degli Ulivi (vedi Nota 2); 

 

di cui ore 4 settimanali rivolte all’alunno Giordano Occelli iscritto presso la scuola I.C. Leonida 

Montanari sita in via C. Battisti, 14 Comune di Rocca di Papa al grado scolastico primario classe 1B- 

plesso Giardino degli Ulivi (vedi Nota 2); 

 

di cui ore 6 settimanali rivolte all’alunno Tommaso Cenciarelli iscritto presso la scuola I.C. Leonida 

Montanari sita in via C. Battisti, 14 Comune di Rocca di Papa al grado scolastico primario classe 5B- 

plesso Campi di Annibale (vedi Nota 2); 

 

di cui ore 4 settimanali rivolte all’alunno Daniele Nori iscritto presso la scuola I.C. Giovanni Falcone 

sita in Via G. Garibaldi, 19 Comune di Grottaferrata al grado scolastico secondario di primo grado 

classe 2A (vedi Nota 2);  

 

di cui ore 5 settimanali rivolte all’alunno Alessandro Biancone iscritto presso la scuola I.C. Giovanni 

Falcone sita in Via G. Garibaldi, 19 Comune di Grottaferrata al grado scolastico primario classe 1 

(vedi Nota 2).  

 

Le ore assegnate sono comprensive di partecipazioni ai GLO, partecipazione alla stesura del PEI, 

uscite didattiche e viaggi di istruzione, partecipazione agli incontri tra la scuola e la famiglia 

organizzati dalla scuola, programmazione (a titolo esemplificativo e non esaustivo: la 

preparazione ed adattamento di materiale didattico, organizzazione con docenti ed altri 

referenti della scuola) e degli esami finali. 

L’assegnazione all’Assistente alla Comunicazione/Interprete LIS di un orario e dell’incarico 

relativo all’alunno che utilizza la Comunicazione Aumentativa Alternativa (CAA) è compito 

esclusivo della Cooperativa che attraverso la propria autonomia di impresa, nel rispetto delle 

proprie norme organizzative e gestionali e sulla base delle necessità e richieste della Scuola, 

garantirà l’erogazione del servizio. 

Nel caso il servizio, o una parte di esso, dovesse essere svolto nella modalità a distanza o da 

remoto oltre alle ore di attività diretta saranno riconosciute anche le ore di servizio impiegate 

per le attività propedeutiche (a titolo esemplificativo e non esaustivo: la preparazione ed 

adattamento di materiale didattico, organizzazione con docenti ed altri referenti della scuola, 

contatti con i genitori degli alunni, contatti con i coordinatori della cooperativa per avere 

specifica consulenza, ricerca materiale e metodologie per l’ottimizzazione della didattica a 

distanza ecc. ecc.). 

La presenza dell’assistente e l’orario verranno rilevati con l’apposizione della firma su fogli 

presenza da parte del personale della Cooperativa impegnato. Detti fogli saranno forniti dalla 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cooperativa; entro il giorno 3 del mese successivo all’espletamento del servizio, la scuola è tenuta a 

inviare una copia dei fogli firma, controllata e controfirmata dal dirigente scolastico, alla 

Cooperativa, che trasmetterà a sua volta la fattura all’Amministrazione comunale. 

 

5. Assenze: 

In caso di assenza dell’alunno, l’operatore rimarrà a disposizione della scuola, nel caso in cui 

l’operatore segue più alunni, l’assenza di uno porterà ad una maggiore copertura oraria sugli altri. In 

caso di assenza dell’alunno senza preavviso, il primo giorno l’operatore rimane a scuola a svolgere il 

proprio orario di servizio programmato. Per assenze programmate il servizio verrà sospeso e ripreso 

al rientro del minore.  

In caso di assenza dell’operatore per malattia, permesso etc. etc. la Cooperativa si attiva per 

provvedere ad una sostituzione fatto salvo che le ore non effettuate possono essere recuperate. 

 

6. Durata del contratto: 

 il contratto avrà durata esclusivamente per l’a.s.2024-2025 a decorrere dal 09/10/2024 fino al 

30/06/2025 *(vedi Nota 3) 

 

7. Modalità di pagamento: 

Per il servizio svolto dalla Segni di Integrazione – Lazio Cooperativa Sociale Onlus verranno 

corrisposti dietro presentazione di regolare fattura, € 22,20 IVA compresa per ogni ora di lavoro 

svolto, e per le ore mensili relative all’organizzazione, al coordinamento nonché alla gestione 

amministrativa. Il pagamento avverrà entro 90 giorni dalla presentazione della fattura. Eventuali 

integrazioni dell’importo orario definito dalla Regione Lazio si intendono automaticamente recepiti 

nella presente convenzione. 

 

8. Monitoraggio: 

Sarà compito dell’amministrazione scolastica monitorare il monte ore e il budget stabilito dal 

presente contratto e dal modulo dell’amministrazione regionale al fine di non sforare i parametri in 

essa indicati. 

Sarà, altresì, compito dell’organizzazione scolastica, comunicare tempestivamente ai responsabili 

della Segni di Integrazione – Lazio Cooperativa Sociale Onlus ogni eventuale variazione di orario e 

di budget derivante da disposizioni dell’amministrazione regionale. 

 

9. Sicurezza dei luoghi di lavoro (D. Lgs n. 81/08): 

La Segni di Integrazione – Lazio Cooperativa Sociale Onlus in esecuzione dei servizi oggetto della 

convenzione, viene sollevata da qualsivoglia responsabilità per danni riconducibile ad eventuali 

difformità o non conformità delle strutture all’interno delle quali viene svolto il servizio. 

 

10.  Privacy: 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le parti contraenti si impegnano ad utilizzare i dati personali in loro possesso per le finalità 

strettamente connesse al contratto/progetto. Il loro trattamento è disciplinato dal Regolamento 

europeo 679/16. Gli organismi e/o contraenti, nelle persone dei rispettivi Legali rappresentanti, sono 

responsabili in ordine alla gestione e alla tutela dei dati trattati, nonché alla salvaguardia dell'integrità 

e della sicurezza degli stessi ai sensi del Regolamento europeo 679/16. 

 

 

11.  Controversie: 

Per qualunque controversia riguardante la presente convenzione, il Foro competente è quello di 

Velletri. 

 

 

12.  Tracciabilità dei flussi finanziari: 

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, comma 8, della Legge 13 agosto 2010 n. 136, l’Appaltatore si 

impegna a rispettare puntualmente quanto previsto dalla predetta disposizione in ordine agli obblighi 

di tracciabilità dei flussi finanziari.  

Ferme restando le ulteriori ipotesi di risoluzione previste dal presente contratto, ai sensi di quanto 

disposto dall’art. 3, comma 9 bis della Legge 13 agosto 2010 n. 136, il mancato utilizzo, nella 

transazione finanziaria, del bonifico bancario o postale, ovvero di altri strumenti idonei a consentire 

la piena tracciabilità delle operazioni di pagamento costituisce causa di risoluzione del contratto.  

La Stazione Appaltante effettua il pagamento all’appaltatore nel rispetto di quelle che sono le 

disposizioni in materia di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla L. n. 136/2010 s.m.i.  

In particolare la ditta dichiara:  

 

a) di aver acceso il seguente conto corrente bancario o postale dedicato (o averlo adattato, se già 

esistente), anche non in via esclusiva, precisando che si tratta di un conto già operativo, con 

questi estremi:  

 

Codice IBAN I T 3 7 S 0 5 0 1 8 0 3 2 0 0 0 0 0 0 1 1 4 9 3 1 0 3  

 

b) che le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di esso sono le 

seguenti:  

• Sig. ALESSANDRO DE LUCA Nato a ROMA il 19/02/1972 Codice Fiscale 

DLCLSN72B19H501Q Residente in ROMA Piazza DE’ RENZI, 28 (CAP00153)  

• Sig. MARCO OLIVIERI Nato a ROMA il 31/07/1972 Codice Fiscale 

LVRMRC72L31H501X Residente in ROMA Via GEN. R. BENCIVENGA,32 (CAP 

00141)  

• Sig.ra LAVINIA PECCI Nata a ROMA il 22/12/1982 Codice Fiscale 

PCCLVN82T62H501G Residente in ROMA Piazza C. SALISTRI, 13 (CAP 00147) 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Sig.ra SILVIA FIORI Nata a ROMA il 12/02/1976 Codice Fiscale 

FRISLV76B52H501P Residente in ROMA Piazza VIA DEGLI OPIMIANI, 17 (CAP 

00174)  

c) che si obbliga a comunicare ogni modifica relativa ai dati trasmessi;  

 

La fattura e tutte le transazioni finanziarie relative al suddetto affidamento dovranno, inoltre, 

riportare il seguente Codice CIG: B310AE2F99 e il codice univoco di fatturazione JJSP41.  

L’appalto non può essere, in alcun modo, né parzialmente, né totalmente, ceduto ad altri se non 

previa autorizzazione al subappalto nei limiti di legge. 

 

*Nota 1: Inserire il monte orario TOTALE assegnato alla scuola per tutti gli alunni beneficiari del 

servizio. 

 

*Nota 2 : In caso di più alunni riportare il monte ore assegnato a CIASCUN SINGOLO ALUNNO 

e le indicazioni della scuola frequentata. Il monte ore settimanale è una mera divisione matematica 

delle settimane scolastiche da calendario regionale, varierà quindi in base all’inizio del servizio e 

potrà essere rimodulato nel corso dell’anno scolastico secondo le esigenze del servizio. 

 

*Nota 3: Nell'indicare la data di fine servizio bisogna tenere conto del grado scolastico 

dell'alunno, se frequenta l’infanzia o la eventuale necessità di sostenere gli esami di fine ciclo 

scolastico. 

 

Rocca di Papa lì 15/10/2024 

 

 

Per la Segni di Integrazione – Lazio 

Coop. Soc. Onlus 

Il legale rappresentante 

 

Alessandro De Luca 

 

 

…………………………………………….. 

Per il Comune di Rocca di Papa 

 

Il Responsabile Area Servizi al Cittadino 

 

Dott.ssa Rossella Fiore 

………………………………… 

 

 

…………………………………………………. 
 

ROSSELLA FIORE
15.10.2024
17:06:05
GMT+01:00

Firmato digitalmente da ALESSANDRO
DE LUCA
C: IT


